INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembra da 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurado

Administrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador Genaral

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para prasentarle mi informe MENSUAL de actividadas siendo el sigulente:

MNombre complato del Contratista: lessica Matide Pérez Raymundo

Ndmero de contrato: 029-196-2021 Cuk: 3244213621327
Sarvicios (Técnicos o Profesionalas): Sarvicios Técnicos Acuerdo Minlsterial: 1180-2021
Nimero de Factura: DTE: 1510165249 Nit clel Contratista: 96836768
Honerarles Mensuales: 08,000.00 Serie; 934B0oF30
Monte Total del Contrata 015,733.33 Periodo del Informe: Diclembre
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién Superior Plaze del Contrato: ozii2021 - 3112/2021
Objetlves del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion de

Comunicacién Secial de la Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de aste
Ministerio, con dedicacién v diligencla y con arreglo a las prescripeiones de sus conacimientos
téenicos, en la prastacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estes
limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de cantrato: Tercera)

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoye v seguimiente en las actividades de Comunicacion Social del Minkterlo de Culturay Deportes.

Apoyé a la Direcclén de Comunicacién Social y Difusién Cultural en temas de redaccién relacionades con actividades oficiales y

eventos del Ministerio de Cultura y Deportes.

¢)  Brindé apoye en la loghtlca de la planificacién, cronegrama y actividades relaclonadas a la Direccién.

d) Apové an el buen desarrolle de las eventes piblices del Ministerio de Cultura v Deportes.

o Brindé apoyo en la redacclén y comespendencia diplomditica, notas oficlales, invitaciones y decumentos del Minlsterio de Cultura y
Deportes.

f)  Apoyé en el manajo de la: redes soclales del Minlsterlo de Cultura v Deportes.

g) Apoyé tomando fotografias en las actividades v eventos del Ministerlo de Cultura y Deportes

h)  Apoyé realizando entravistas y cobarturas de los eventes del Minlsterlo de Cultura y Deportes

b)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada Jurade

Adminkstrader General
Ministeria de Cultura v Deportes

Su despache.

Estimado sefor Administrador General:

Guatemala, 30 de diclembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe FINAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lessieas Matlde Pérez Raymundo

Nimero de contrate: 0258-196-2021
Sarvicios (Téenleos o Profesionales): Técnicos
Ndmero de Factura: DTE: 1510165249
Honorarios Mensuales: ©.8,000.00
Monto Total del Contrato Q15,733.33
Unidad Adminitrativa donde

presta los serviciosn: Direccidn Superior

Objetivos del Contrato:

Cul: 3244213621327
Acuerde Minlsterial: 1180-2021
Nit del Contratista: 26836768
Serie: 934BOF30
Periodo del Informe: Diciembre

Plazo del Contrate: 0211112021 - 3112/2021

"EL TECNICO" sa compromete a prastar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Comunicaclén Social da la

Direcelén Superior del Ministeris de Cultura y Deportes de este Minlsterlo, con dedicacién v diligencia y con arregle a las
prescripelones de sus conocimientes téenlcos, en la prestacién de Serviclos Técnicos que se describen a continuacian, sin
ser estes limitativas, sino enunclatives, (segan Cldusula de contrate: Tercera)

Desarrollo Ordenada de las Actividades Realizadas durante el Periode Comprendicle:

S& brindé apoya y seguimlento en las actividades de Comunicacidn Social del Minliterle de Cultura y Deportes,
Se apoyé a la Direccién de Camunlcacién Soclal y Difuslén Cultural en temas de redaccién relaclonados con actividades oficlales v eventos del Ministerio

de Cultura y Deportes.

$e brindé apoyo en la logitica de la planificacién, cronegrama y actividades relacionades a la Direcclén.
Se apayé en el buen desarralle de los eventos piblicos del Minlsterlo de Cultura y Deportes.
$e brinds apoyo en la redaccién y eorrespendencla diplomética, notes oficlales, invitaciones y documentos del Ministerie de Cultura y Deportes.

lessica Matidle Pérez Raymundo

MNembre Complete del Contratlsta

et J

e — = m—il'__

_Firma.de Contratista

Lle, Esau Alexander Dominguez Veldsquez

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
in Clausula de o: Dicima Pri )
4€gn Clausula de gon o e andler HE:rﬁnguc; V.lagqugi

) > Subdirectar de Comunicacidn Sacialy Difusian Culine!

f/ - T ‘"['1!\:—_.-—:) Ministerin de Cultura y Deporees

pis
_~—Fimma y sello da la Atteridad que Evalua lot Servicos
(segiin Clawsula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021
Lle. Francisco José Quezada Jurado

Administreicdor General

Ministerio de Cultura v Daportes
Su despache,

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presantarla mi Informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jesslca Matide Pérez Raymundo Cul: 3244213621327

Numero de contrato: 029-196-2021 Acuerde Ministarial: 1180-2021

Serviclos (Técnlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96836768

Ndmero de Factura: DTE: 1510165249 Serie: 934BoF30

Honorarlos Mensuales: .8,000.00 Periodo del Informae: Diclembre

Maonto Total del Contrato Q15,733.33 Plaza del Contrato: 02/11/2021 - 31112/2021
Unidad Adminlstrativa donde presta

los sarvicios: Direcclén Superior

Ohletivos del Contrate: “EL TECNICO" sa compromete & prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién de Comunicacién Soclal de

lo Direccién Superior del Minlstarlo de Cultura v Deportes de aste Ministerlo, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conoclmlentes téenicos, en la prastacion de Serviclos Técnicos que sa
dascriben a continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunciativas. (segidn Clusula de contrato: Tercera)

Dasarrolle Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendide:

Se brindé apoyo v seguimiente en las actividades de Comunicacién Soclal del Ministerlo de Cultura y Daportes, coordinande actividades
protecolarlas v del mejoramiento de distribuclén de aslstentes,

Se apoyé a la Direcclén de Comunicacién Social y Difuslén Cultural en la redaccién da notas Informativas, promaviende las actividades
oflclales v eventos dal Ministerlo de Cultura y Deportes, publicadas en los portales web oficiales.

Sa brindé apoye en la logistica de la planificacién, cronograma v actividades, realizande planes de comunicacion v parrillas de contenido de
redes sociales sobra los contenides pllares relacionadas a la Direcclén,

Se apoys an el buen desarrollo de los eventos piblices, en su planificacién y coordinacién de vehiculos asignados, allmenteclén, equive de
comunicacidn para su cobertura del Ministerio da Cultura v Deportes.

Se brindé apoyo en la revisién, adiclén v redaccién de corraspondencia diplomética, notas oficiales, Invitaciones y documentos del Minlsterlo
da Cultura v Deportes,

Se apoyd en el buan manejo de las redes sociales dal Ministerlo de Cultura y Deportes, comprendidos en redes sociales de CREA, Editorial
Cultura, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, y Ministarle de Cultura v Deportes Guatemala, en facebool, twitter & instagram, atendlendo
a los usurarlos con consultas v relaclonadas a las actividades dal Ministerlo, publicando contenido relevante de los diferentes Direcclones

Ganerales v Vicedespachos,
S apoys en el mejoramiante del contenlde a comunicar realizande entrevistas y coberturas da los eventos del Ministario de Cultura y
Deaportes.
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